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๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

บทท่ี ๑ 

วิธีเขาใชงานระบบ 

๑.๑ การเขาใชงานระบบผานเว็บไซตกองทัพอากาศ (ใชงานผานเครือขายภายใน ทอ.เทานั้น) 
 การเขาใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร ผูบังคับบัญชาและผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบผาน 

Internet Browser     โดยพิมพคนหา www.rtaf.mi.th ท่ีชองคนหาแลวกด Enter จะแสดงผลดังภาพ 

 

จากน้ันเลือกเมนู รูจักกองทัพอากาศ แลวคลิกท่ี หนวยข้ึนตรง ตามภาพดานลาง 

 

 

คลิกที่น่ี 

http://www.rtaf.mi.th/


 
๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

เลือกท่ี กรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ หลงัจากน้ันคลิกท่ีชื่อเพ่ือเขาสูเว็บไซตกรม ตามภาพดานลาง 

 

หลังจากน้ันคลิกท่ีตรากรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ เพ่ือเขาสูเว็บไซตกรม ตามภาพดานลาง 

 

 

 

 

คลิกที่น่ี 

คลิกที่น่ี 



 
๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

เมื่อเขาสูเว็บไซตกรมสงกำลังบำรงุทหารอากาศแลวให สงัเกตทางดานขวาบริเวณแบนเนอรผูบังคับบัญชา แลวเลือ่นลงมาดานลาง  

จะพบแบนเนอร ระบบติดตาม EPCS สำหรับผูบริหาร ตามภาพดานลาง ในกรอบสีแดง 

 

 

คลิกท่ีแบนเนอรในกรอบสีแดงจากภาพดานบน ระบบจะแสดงหนาจอสำหรับเขาสูระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับ

ผูบริหาร ตามภาพดานลาง 

 



 
๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๑.๒ การเขาใชงานระบบผาน URL (ใชงานผานเครือขายภายใน ทอ.เทานั้น) 

 การเขาใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร ผูบังคับบัญชาและผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบผาน 

Internet Browser ใดก็ได   โดยพิมพที ่ช องคนหาดวย http://10.229.4.73/DLEPCS ที ่ชองคนหาแลวกด 

Enter จะแสดงผลดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://10.229.4.73/DLEPCS


 
๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

บทท่ี ๒ 

วิธีเขาสูระบบ 

๒.๑ การเขาสูระบบผานอีเมลกองทัพอากาศ 

เขาสูระบบโดยใชอีเมล ทอ. แตไมตองใส @rtaf.mi.th และใชรหัสผานเดียวกับการเขาใชงานระบบเมล ทอ. หากไมสามารถเขาสู

ระบบไดใหติดตอกับแผนกกรรมวิธีขอมูล กองนโยบายและแผน สำนักนโยบายและแผน กรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ โทร. ๒-๑๔๗๙ 

 

เมื่อเขาสูระบบไดแลวจะแสดงตามภาพดานลาง 

 



 
๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 บทท่ี ๓ 

วิธีการใชงานระบบในสิทธ์ิผูบังคับบัญชา 

๓.๑ เมนูสำหรับผูบังคับบัญชา 

เมื่อทำการเขาสูระบบสำเร็จระบบจะนำเขาสูหนา Dashboard ผูใชงานสิทธิ์ผูบังคับบัญชา จะมีแถบเมนูดังภาพ สามรถคลิกเพื่อดู

ขอมูลรายละเอียดตางๆ ได 

 
 
 
 
๓.๒ หนาภาพรวมของระบบ (Dashboard) 
 หนาภาพรวมของระบบจะแสดงขอมูลความกาวหนางานจัดซื้อจัดจางของปงบประมาณปจจุบันในรูปแบบตาง ๆ  เชน ภาพรวมงาน

จัดซื้อจัดจาง ,การคาดการณงานจัดซื้อจัดจาง ,สถานะงานจัดซื้อจัดจาง 

 

 

 

 



 
๑๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๒.๑ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง 

  หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง จะแสดงกราฟแทงรายงานความกาวหนางานท่ีดำเนินการไปแลว, กราฟการคาดการณงาน

จัดซื้อจัดจาง, สถานะงานจัดซื้อจัดจางตามแผนงาน และกราฟคาดการณวงเงิน CX  รวมทั้งจำนวนงานทั้งหมด, จำนวนงานตามประเภท

งบประมาณ และสถานะความกาวหนา 

   

๓.๒.๒ การคาดการณงานจัดซ้ือจัดจาง 

  หนาคาดการณงานจัดซื้อจัดจาง จะแสดงรายละเอียดการคาดการณงานจัดซื้อจัดจางทั้งหมดของปงบประมาณปจจุบัน   

ทั้งในรูปแบบของกราฟจำนวนงานและวงเงิน พรอมทั้งตารางแสดงรายละเอียดตางๆ โดยมีการแบงงานออกเปน ๕ สถานะงาน ไดแก งานท่ี

ตอง CX ,งานท่ีมีแนวโนม CX, งานท่ีคาดวาจะลงนามในสัญญาไดทันเวลา, งานท่ีอนุมัติแลวรอลงนามในสัญญาและงานท่ีลงนามในสัญญาแลว 

สามารถเลือกดูรายละเอียดงานจัดซื้อจัดจางของแตละสถานะได โดยคลิกเลือกท่ีสถานะท่ีตองการในกรอบสีแดง ขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมจะ

แสดงท่ีตารางดานลางในกรอบสีสม  

 

 

 



 
๑๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๒.๓ สถานะงานจัดซ้ือจัดจาง 

  หนาสถานะงานจัดซื้อจัดจาง จะแสดงรายละเอียดสถานะงานจัดซื ้อจัดจางทั้งหมดของปงบประมาณปจจุบัน โดยจะ

แบงเปน ๔ สถานะงาน ไดแก งานที่ชากวาแผน, งานที่คาดวาจะลาชากวาแผน, งานที่เปนไปตามแผนหรือเร็วกวาแผนและงานที่ลงนามแลว 

สามารถเลือกดูรายละเอียดสถานะงานตางๆ ได โดยคลิกเลือกท่ีสถานะงานท่ีตองการในกรอบสีแดง ขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมจะแสดงท่ีตาราง

ดานลางในกรอบสีสม 

 

๓.๒.๕ การใชงานคุณสมบัติตางๆ  ในเมนูหนาภาพรวมของระบบ(Dashboard) 

๓.๒.๕.๑ การกรองขอมูลที่มากกวาหน่ึงรายการในกราฟ 

ในหนาที่มีขอมูลกราฟ กรณีที่มีการกดเลือกขอมูลที่ตองการจะมีลักษณะ Filter ตามภาพดานลาง หากตอง

กลับมาดูขอมูลทั้งหมดหรอืตองการยกเลิกการดูขอมูลที่ตองการใหกดที่ปุม Filter(กรอบสีแดง) การเลือกดูขอมูลที่ตองการจะถูกยกเลิกแลว

กลับไปอยูในรูปแบบภาพรวมดงัเดิม ในกรณีที่ตองการเลือกดูขอมูลมากกวา ๑ รายการ สามารถทำไดโดยเลือกขอมูลที่ตองการรายการแรก

กอน จากนั้นกดที่ปุม Multi Select หรือเครื่องหมายถูกในกรอบสีเหลี่ยม(กรอบสีสม) หากตองการยกเลิกการเลอืกดูขอมูลใหกดปุม Filter 

(กรอบสีแดง) 

 
 

๓.๒.๕.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     ในแตละหนาหากกราฟหรือตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของกราฟหรือตาราง
โดยใหลักษณะเปนลูกศรสองหัวดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายกราฟหรือตารางได หาก
ตองการใหกราฟหรือตารางขยายโดยไมตองเลื่อนเมาสเต็มหนาจอใหเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาบนของกราฟหรือตารางที่ตองการ จะพบปุมมี
ลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวกราฟหรือตารางจะขยายเต็มหนาจอตามภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 



 
๑๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

  
  

  
    หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงท่ีอยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้งกราฟ
และตารางจะกลับมาอยูในลักษณะเดิม 
 

๓.๒.๕.๔ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     ในแตละหนาหากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาดานบนของ
ตารางหรือกราฟท่ีตองการ หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได 
โดยใหคลิกเลือกที่สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมที่มีลูกศรชี้ขึ้น(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ที่มีรูปของ PDF, รูปภาพ และ 
Excel (กรอบสีสม) เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 

 

   

 



 
๑๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๑๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓ หนารายงานความกาวหนา 

 หนารายงานความกาวหนาจะแสดงขอมูลรายงานความกาวหนางานจัดซื้อจัดจาง ๔ รูปแบบ ดังน้ี  

รูปแบบท่ี ๑ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการเสร็จเรียบรอยแลว(รูปแบบใหม) ลักษณะกราฟพรอมตาราง 

 

รูปแบบท่ี ๒ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการในปจจุบัน(รูปแบบเดิม) ลักษณะกราฟพรอมตาราง 

 

รูปแบบท่ี ๓ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการเสร็จเรียบรอยแลว(ณุปแบบใหม) ลักษณะตารางภาพรวม 

 

รูปแบบท่ี ๔ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการในปจจุบัน(รูปแบบเดิม) ลักษณะตารางภาพรวม 

 



 
๑๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๑ รายงานรูปแบบกราฟ 

  หนารายงานรูปแบบกราฟ จะแสดงขอมูลงานจัดซื้อจัดจางในรูปแบบกราฟวงกลมที่มีการแบงความกาวหนาออกเปน ๘ 

กลุมหรือ ๘ ขั้นตอน กราฟจะลักษณะเปนกราฟแทงในรูปแบบของขั้นตอนที่ดำเนินการเสร็จแลวและอีกรูปแบบจะเปนตามขั้นตอนที่มีการ

ดำเนินการในปจจุบัน ซึ่งจะมีแยกไดอีก ๖ แบบดังน้ี  

๓.๓.๑.๑ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงบ(รูปแบบใหม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทงบรูปแบบใหม จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการเสร็จไปแลว โดย

มีการแบงตามประเภทงบคลังใหญ และงบลงทุน ทอ. สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงบที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลอืกท่ี 

Dropdown list นขต.ทอ.ทางดานซาย หรือ Dropdown list ประเภทงบทางดานขวา (กรอบสีสม) ตามภาพดานลาง 

  

๓.๓.๑.๒ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงาน(รูปแบบใหม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทงาน จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการเสร็จไปแลว โดยมีการแบง

ตามประเภทงานในอำนาจ และงานเกินอำนาจ สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงานที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที ่ตองการได โดยการเลือกท่ี 

Dropdown list นขต.ทอ.ทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list ประเภทงานทางดานขวาตามภาพดานลาง 

 



 
๑๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๑.๓ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทวิธีการจัดซ้ือจัดจาง(รูปแบบใหม) 

     หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจาง จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการเสร็จไปแลว 

โดยมีการแบงเปนประเภทตามวิธีการจัดซื้อจัดจาง สามารถทำการเลือกดูเฉพาะวิธีที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลือกท่ี 
Dropdown list นขต.ทอ.ทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list ประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจางทางดานขวาตามภาพดานลาง 
 

 
๓.๓.๑.๔ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงบ(รูปแบบเดิม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทงบรูปแบบใหม จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการในปจจุบัน โดยมี

การแบงตามประเภทงบคลังใหญ และงบลงทุน ทอ. สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงบที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลือกท่ี 

Dropdown list ประเภทงบทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list นขต.ทอ. ทางดานขวาตามภาพดานลาง 

 
 
 
 
 



 
๑๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๑.๕ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงาน(รูปแบบเดิม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื ้อจัดจางประเภทงาน จะเปนการแสดงงานที่ดำเนินการในปจจุบัน โดยมีการแบงตาม

ประเภทงานในอำนาจ และงานเกินอำนาจ สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงานท่ีตองการ หรือ นขต.ทอ.ท่ีตองการได โดยการเลือกท่ี Dropdown 

list ประเภทงานทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list นขต.ทอ. ทางดานขวาตามภาพดานลาง 

 
 

๓.๓.๑.๖ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทวิธีการจัดซ้ือจัดจาง(รูปแบบเดิม) 

     หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจาง จะเปนการแสดงงานท่ีดำเนินการในปจจุบัน โดยมีการ
แบงเปนประเภทตามวิธีการจัดซื้อจัดจาง สามารถทำการเลือกดูเฉพาะวิธีที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลือกที่ Dropdown 
list ประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจางทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list นขต.ทอ. ทางดานขวาตามภาพดานลาง 
 

 
 
 
 



 
๑๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๒ รายงานรูปแบบขอมูล 

  หนารายงานรูปแบบขอมูล จะแสดงขอมูลงานจัดซื้อจัดจางในรูปแบบตารางขอมูลท่ีผานการสรุปรายงานความกาวหนางาน

จัดซื้อจัดจาง โดยมีการแบงความกาวหนาออกเปน ๘ กลุมหรือ ๘ ข้ันตอน ในตารางจะมีท้ังขอมูลความกาวหนา การอนุมัติรอบแรกและรอบ

สอง รวมท้ังยอดวงเงินท่ีอนุมัติแลวและยังไมอนุมัติ ซึ่งจะมีแยกไดอีก ๒ ตาราง ๒ รูปแบบดังน้ี  

๓.๓.๒.๑ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงบ(รูปแบบใหม) 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงบจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการเสร็จสิ้นไปแลวในแตละขัน้ตอน โดยแบงตามประเภทงบคลังใหญ งบลงทุน ทอ. และผลรวมทุกงบ สามารถทำการเลือกดูเฉพาะ
นขต.ทอ.ท่ีตองการหรือท้ังหมดได โดยการเลือกท่ี Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 
 

 

๓.๓.๒.๒ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงาน(รูปแบบใหม) 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงานจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการเสร็จสิ้นไปแลวในแตละขั้นตอน โดยแบงตามประเภทงานในอำนาจ ,งานเกินอำนาจ หน.นขต.ทอ. ,งานเกินอำนาจ ผบ.ทอ.และ
ผลรวมทุกงาน สามารถทำการเลือกดูเฉพาะนขต.ทอ.ที่ตองการหรือทั้งหมดได โดยการเลือกที่ Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) ตาม
ภาพดานลาง 
 

 

 



 
๑๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๒.๓ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงบ 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงบจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการในปจจุบัน การอนุมัติ และวงเงินท้ังหมดโดยแบงตามประเภทงบคลังใหญ งบลงทุน ทอ. และผลรวมทุกงบ สามารถทำการเลือกดู
เฉพาะนขต.ทอ.ท่ีตองการหรือท้ังหมดได โดยการเลือกท่ี Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 
 

 
 

๓.๓.๒.๔ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงาน 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงานจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการในปจจุบัน การอนุมัติ และวงเงินท้ังหมดโดยแบงตามประเภทงานในอำนาจ ,งานเกินอำนาจ หน.นขต.ทอ. ,งานเกินอำนาจ ผบ.ทอ.
และผลรวมทุกงาน สามารถทำการเลือกดูเฉพาะนขต.ทอ.ที่ตองการหรือทั้งหมดได โดยการเลือกที่ Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) 
ตามภาพดานลาง 
 

 
 
 
 



 
๒๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๓ การใชงานคุณสมบัติตางๆ ในเมนูหนารายงานความกาวหนา 

๓.๓.๓.๑ การกรองหรือเลอืกขอมูลที่ตองการ 

     ในแตละหนาจะมีชองทางสำหรับเลือกขอมูลที ่ตองการ หรือ Dropdown list เชน นขต.ทอ. ประเภทงบ 
ประเภทงาน และวิธีจัดซื้อจัดจาง โดยกดคลิกเลือกท่ีลูกศรดานขวา(กรอบสีแดง) จากน้ันเลือกขอมูลท่ีตองการโดยคลิกเลือกท่ีเครื่องหมายถูก
(กรอบสีสม) หนาชื่อท่ีตองการได โดยสามารถเลือกไดหน่ึงหรือมากกวาหน่ึงก็ได หากตองการเลือกท้ังหมดใหเลือกคลิกท่ีชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา 
All จะสังเกตเห็นวาถาเปนการเลือกท้ังหมดชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะเปนเครื่องหมายถูก แตถาเปนการเลือกเพียงหน่ึงหรือมากกวาหน่ึง
ชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะเปนเครื่องหมายสี่เหลี่ยม (สำหรับ Dropdown list ทุกหนาจะเลือก All ไวเปนคาเริ่มตน) 
 

   
 

๓.๓.๓.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     ในแตละหนาหากกราฟหรือตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของกราฟหรือตาราง
โดยใหลักษณะเปนลูกศรสองหัวดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายกราฟหรือตารางได หาก
ตองการใหกราฟหรือตารางขยายโดยไมตองเลื่อนเมาสเต็มหนาจอใหเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาบนของกราฟหรือตารางที่ตองการ จะพบปุมมี
ลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวกราฟหรือตารางจะขยายเต็มหนาจอตามภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 

  
  

  
      
     หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงที่อยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้ง
กราฟและตารางจะกลับมาอยูในลักษณะเดิม 



 
๒๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๓.๓ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     ในแตละหนาหากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาดานบนของ
ตารางหรือกราฟท่ีตองการ หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได 
โดยใหคลิกเลือกที่สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมที่มีลูกศรชี้ขึ้น(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ที่มีรูปของ PDF, รูปภาพ และ 
Excel (กรอบสีสม) เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 

   

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 

 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๒๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๔ หนาขอมูลจัดซื้อจัดจาง 

 หนาขอมูลจัดซื้อจัดจางเปนหนาที่แสดงรายละเอียดรายการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณปจจุบัน ซึ่งจะแสดงรายละเอียดอันไดแก 

หนวยงาน สังกัด รหัสรายการ ชื่อรายการ จำนวนเงิน วิธีจัดซื้อจัดจาง ผูมีอำนาจอนุมัติ ความกาวหนาจากระบบ EPCS กลุมหรือข้ันตอนการ

จัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ. ประเภทงาน หมายเหตุที่ดำเนินการลาชาสามารถเลือกคนหาไดจาก Dropdown list ที่หนาจอที่ประกอบไปดวย        

๑.นขต.ทอ. ๒.ประเภทงบ ๓. ประเภทงาน ๔. วิธีจัดซื้อจัดจาง ๕. ความกาวหนาจากระบบ EPCS ๖. ข้ันตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ. โดย

แบง เปน ๒ รูปแบบ ๑. ขอมูลจัดซื้ อจัดจาง ท่ีดำเนินการปจจุบัน( เ ดิม) ๒. ขอมูลจัดซื้ อจัดจาง ท่ีดำเนินการไปแลว(ใหม )  

 

 

 

 

 



 
๒๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๔.๑ รายละเอียดขอมูลงานจัดซ้ือจัดจาง(ใหม) 

  หนารายละเอียดรายการงานจัดซื้อจัดจาง(ใหม)จะเปนหนาแสดงของรายการและรายละเอียดตางๆ ของงานจัดซื้อจัดจาง

ท้ังหมดท่ีมีข้ันตอนการดำเนินการผานมาแลวท้ังหมด โดยสามารถเลือก นขต.ทอ.ไดท้ังหมดท่ีมีการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณปจจุบัน หรือ 

ประเภทงบ ประเภทงาน วิธีจัดซื้อจัดจาง  ความกาวหนาจากระบบ EPCS และ ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ.(ใหม) ที่ดำเนินการผาน

มาแลว (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 

๓.๔.๒ รายละเอียดขอมูลงานจัดซ้ือจัดจาง(เดิม) 

  หนารายละเอียดรายการงานจัดซื้อจัดจาง(เดิม)จะเปนหนาแสดงของรายการและรายละเอียดตางๆ ของงานจัดซื้อจัดจาง

ท้ังหมดท่ีมีข้ันตอนการดำเนินการอยูปจจุบันท้ังหมด โดยสามารถเลือก นขต.ทอ. ไดท้ังหมดท่ีมีการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณปจจุบัน หรือ 

ประเภทงบ ประเภทงาน วิธีจัดซื้อจัดจาง  ความกาวหนาจากระบบ EPCS และ ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ.(เดิม)ที่ดำเนินการอยูใน

ปจจุบัน (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 

๓.๔.๓ การใชงานคุณสมบัติตางๆ ในเมนูหนาขอมูลจัดซ้ือจัดจาง 

๓.๔.๓.๑ การกรองหรือเลอืกขอมูลที่ตองการ 

     ในแตละหนาจะมีชองทางสำหรับเลือกขอมูลที ่ตองการ หรือ Dropdown list เชน นขต.ทอ. ประเภทงบ 
ประเภทงาน และวิธีจัดซื้อจัดจาง ความกาวหนาจากระบบ EPCS และ ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ. โดยกดคลิกเลือกที่ลูกศรดานขวา
(กรอบสีแดง) จากนั้นเลือกขอมูลที่ตองการโดยคลิกเลือกที่เครื่องหมายถูก(กรอบสีสม) หนาชื่อที่ตองการได โดยสามารถเลือกไดหนึ่งหรือ
มากกวาหน่ึงก็ได หากตองการเลือกท้ังหมดใหเลือกคลิกท่ีชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะสังเกตเห็นวาถาเปนการเลือกท้ังหมดชองสี่เหลี่ยมหนา
คำวา All จะเปนเครื่องหมายถูก แตถาเปนการเลือกเพียงหนึ่งหรือมากกวาหนึ่งชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะเปนเครื่องหมายสี่เหลี่ยม 
(สำหรบั Dropdown list ทุกหนาจะเลือก All ไวเปนคาเริ่มตน) 



 
๒๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

   
 

๓.๔.๓.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     ในแตละหนาหากตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของตารางโดยใหลักษณะเปน
ลูกศรสองหัวดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายตารางได หากตองการใหตารางขยายโดยไมตอง
เลื่อนเมาสเต็มหนาจอใหเลื่อนเมาสไปท่ีมุมขวาบนของตารางท่ีตองการ จะพบปุมมีลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวตารางจะขยาย
เต็มหนาจอตามภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 

 
 
    หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงท่ีอยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้งตารางจะ
กลับมาอยูในลักษณะเดิม 

๓.๔.๓.๓ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     ในแตละหนาหากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาดานบนของ
ตารางหรือกราฟท่ีตองการ หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได 
โดยใหคลิกเลือกที่สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมที่มีลูกศรชี้ขึ้น(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ที่มีรูปของ PDF, รูปภาพ และ 
Excel (กรอบสีสม) เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 



 
๒๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

   

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 

 
 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๒๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๕ หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง 

 หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง เปนหนาที่ใชในการตรวจสอบวารายการปฏิบัติในแตละวิธีของการจัดซือ้จัดจางนั้นตรงกับ

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ. ขั้นตอนใดและตรงกับการจัดกลุมการอนุมัติแบบใด โดยสามารถเลือกดูแตละวิธีจัดซื้อจัดจางไดจาก 

Dropdown list ตามภาพดานลาง(กรอบสีแดง) 

 

 

 

 

 

 



 
๒๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๕.๑ การใชงานคุณสมบัติตางๆ ในเมนูหนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซ้ือจัดจาง 

๓.๔.๓.๑ การกรองหรือเลอืกขอมูลที่ตองการ 

     ในแตละหนาจะมีชองทางสำหรับเลือกขอมูลท่ีตองการ หรือ Dropdown list วิธีจัดซื้อจัดจาง โดยกดคลิกเลือกท่ี
ลูกศรดานขวา(กรอบสีแดง) วิธีจัดซื้อจัดจางท่ีตองการได โดยสามารถเลือกไดหน่ึงวิธีเทาน้ัน 

  

 
 

๓.๔.๓.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     หากตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของตารางโดยใหลักษณะเปนลูกศรสองหัว
ดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายตารางได หากตองการใหตารางขยายโดยไมตองเลื่อนเมาสเต็ม
หนาจอใหเลื่อนเมาสไปท่ีมุมขวาบนของตารางท่ีตองการ จะพบปุมมีลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวตารางจะขยายเต็มหนาจอตาม
ภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 

 
 
    หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงท่ีอยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้งตารางจะ
กลับมาอยูในลักษณะเดิม 

๓.๔.๓.๓ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     หากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปท่ีมุมขวาดานบนของตารางท่ีตองการ 
หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี ่ยมที ่มีลูกศรชี้ขึ ้น(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได โดยใหคลิกเลือกท่ี



 
๒๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ท่ีมีรูปของ PDF, รูปภาพ และ Excel (กรอบสีสม) 
เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 

   

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 

 
 

 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๒๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

บทท่ี ๔ 

วิธีการใชงานระบบในสิทธ์ิผูดูแลระบบ 

๔.๑ เมนูสำหรับผูดูแลระบบ 

เมื่อทำการเขาสูระบบสำเร็จระบบจะนำเขาสูหนา Dashboard ผูใชงานสิทธิ์ผูดูแลระบบ จะมีแถบเมนูดังภาพ สามรถคลิกเพื่อดู

ขอมูลรายละเอียดตางๆ ได 

 
 

 
 
๔.๒ หนาภาพรวมของระบบ (Dashboard) 
 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๒ หนาภาพรวมของระบบ (Dashboard)) 

๔.๓ หนารายงานความกาวหนา 

 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๓ หนารายงานความกาวหนา 

๔.๔ หนาขอมูลจัดซื้อจัดจาง 

 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๔ หนาขอมูลจัดซื้อจัดจาง 

๔.๕ หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง 

 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๕ หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง 

๔.๖ หนาสิทธ์ิผูดูแลระบบ 

 ในหนาน้ีจะการจัดการสวนตางๆ ของระบบ รวมท้ังการต้ังคาในสวนตางๆของระบบดังน้ี 

 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 



 
๓๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๔.๖.๑ การนำขอมูลจากระบบ EPCS 

๔.๖.๑.๑ การนำเขาขอมูลโดยตรง 

   ในหนาน้ีจะมีหนาจอแสดงวันท่ีและเวลานำเขาขอมูลลาสุดและปุมกดเพ่ือ Update ขอมูล ดังภาพดานลาง โดย

ขอมูลจะมีการนำเขาระบบโดยตรงทุกเท่ียงคืนของทุกวัน แตหากตองการขอมูล ณ ปจจุบันสามารถดำเนินการไดท่ีหนาน้ี 

 

 

 

การนำเขาขอมูลไดโดยตรง ปจจุบันสามารถกดอัพเดทขอมูลลาสุดในทุกๆ หนา ไดในทุกบัญชีผูใชงาน ตามภาพดานลาง 

 

๔.๖.๑.๒ การนำเขาขอมูลโดยผาน Excel 

   ในหนานี้จะเปนการนำเขาขอมูลจากระบบ EPCS ดวยตนเอง โดยมีขั้นตอนดังนี้  เปด Internet Browser แลว

พิมพ URL http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx   เพื ่อเขาสู ระบบ EPCS กรอกอีเมลทอ.เขาสูระบบ EPCS 

(กรอบสีสม) หลังจากน้ันเลือก ระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง งบ ทอ.(กบ.ทอ.) ตามภาพในกรอบสีแดง 

   

http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx


 
๓๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

     เลือกท่ีเมนู รายงานความกาวหนาทอ.และรายงานความกาวหนาคลังใหญ แลวเลือก Export Excel ตามภาพ 

จากน้ันบันทึกไฟล Excel ท่ีไดท้ัง ๒ ไฟลใหเรียบรอยแลวออกจากระบบ EPCS 

 

 
 

     หลังจากน้ันใหเขาใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง กองทัพอากาศสำหรับผูบริหาร ดูวิธีเขาใชงานไดท่ีน่ี วิธี

เขาใชงานระบบ ทำการล็อกอินเขาสูระบบใหเรียบรอยในสิทธ์ิของผูดูแลระบบ ดูวิธีการเขาสูระบบไดท่ีน่ี วิธีเขาสูระบบ เมื่อเขาสูระบบแลวให

ไปท่ีเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบแลวเลือกนำเขาขอมูลจากระบบ EPCS > ผาน Excel ตามภาพ (กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

 

   

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 



 
๓๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

     ใหเลือกท่ี Dropdown list เลือกประเภทงบท่ีตองการนำเขา(กรอบสีแดง) ขอควรระวังควรเลือกไฟลใหตองกับ

งบที่นำเขา เชนถาเลือกงบคลังใหญ ไฟลตองเปนของงบคลังใหญเทาน้ัน ไมเชนน้ันขอมูลที่นำเขาระบบจะไมถูกตอง เมื่อเลือกประเภทงบ

เรียบรอยแลวใหเลือกไฟล Excel ท่ีบันทึกไวจากระบบ EPCS (กรอบสีสม) เมื่อเลือกไฟล Excel แลวปุม Upload จะแสดงข้ึนใหกด Upload 

(กรอบสีเขียว) 

    

 

     เมื่อคลิก Upload ไฟลแลวจะปรากฏผลลัพธตามภาพ(กรอบสีเขียว) หลังจากนั้นคลิกปุมกดเพื่อนำเขาขอมูล 

(กรอบสีแดง) เมื่อนำเขาเรียบรอยแลวใหดำเนินการแบบเดิมซ้ำอีกครั้งจนครบทั้ง ๒ ไฟล (หากนำเขาขอมูลไปแลวเกิดขอผิดพลาดนำเขา

ขอมูลผิดงบ สามารถกดลบขอมูลที่นำเขาไดจากปุม กดเพื่อลบขอมูลนำเขาเกาในระบบ(กรอบสีสม)) 

 

เมื่อนำขอมูลเขาระบบท้ัง ๒ ไฟลเรียบรอยแลว ใหดำเนินการคลิกท่ีปุม กดเพ่ือตรวจขอมูล 

 

ถาระบบปรากฏหนาจอดังหนาตรวจขอมูลตามภาพดานลาง แสดงวาสามารถนำเขาขอมูลเรียบรอยแลว 



 
๓๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

๔.๖.๒ การตรวจสอบขอมูล EPCS ท่ีนำเขา 

  ในหนานี้จะเปนการตรวจสอบขอมูล EPCS ที่นำเขามาและผานกระบวนการจัดกลุมขอมูลขั้นตอนงานจัดซื้อจัดจางของ 

กบ.ทอ.เรียบรอยแลว วามีการจัดกลุมรายการไดถูกตองหรือไม หรือมีขอมูลใดท่ีไมสามารถจัดกลุมได การเขามาหนาสำหรับตรวจขอมูลทำได 

๒ วิธีคือ ๑. เขามาโดยผานการคลิกปุมกดเพ่ือตรวจขอมูลในหนานำเขาขอมูลจากระบบ EPCS กดไดเฉพาะกรณีท่ีนำเขาขอมูลเสร็จเรียบรอย

เทาน้ัน ถาหาก(กรอบสีแดง) ๒. เขามาโดยผานเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ แลวเลือกตรวจสอบขอมูล EPCS ท่ีนำเขา(กรอบสีสม) 

 

 

 

   โดยการตรวจสอบขอมูลสามารถทำไดโดยเลือกท่ีชองลำดับข้ันตอนแลวเลือกข้ันตอน ไมสามารถระบุความกาวหนาตามวิธี

จัดซื้อจัดจางได ตามภาพดานลาง(กรอบสีแดง) หากผลลัพธไมมีรายการใดหรือขึ้นหนาจอวา No data to display แสดงตามภาพดานลาง

(กรอบสีเขียว) แสดงวาระบบสามารถจัดกลุมข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ. ไดครบถวน 

 



 
๓๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

    แตถามีรายการแสดงใหคลิกท่ี Edit ทางดานซาย(กรอบสีสม)ของรายการนั้นๆ ท่ีตองการแกไข เลือก

แกไขในชองลำดับข้ันตอนแลวเลือกข้ันตอนท่ีตองการ(กรอบสีแดง) หลักจากแกไขเสร็จแลวใหคลิกปุม Update(กรอบสีเขียว) 

 

๔.๖.๓ การจัดการ Timeline ในระบบ 
  ในหนาน้ีจะเปนการจัดการ Timeline หรือรายการปฏิบัติในวิธีการจัดซื้อจัดจางภายในระบบใหสอดคลองกบัTimeline 

หรือรายการปฏิบัติในวิธีการจัดซื้อจัดจางจากระบบ EPCS รวมถึงเรื่องของวัน เวลา ในแตละ Timeline ท่ีจะมีผลกับการใชคำนวณจำนวนวันท่ี

ตองใชในการจัดซื้อจัดจางแตละขั้นตอน นอกจากนั้นยังมีผลกับการนำ Timeline มาจัดเปนกลุมขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ. ซึ่ง 

Timeline ทุกวิธีการจัดซื้อจัดจางจะถูกตั้งคาจากระบบ EPCS มาเรียบรอยแลว ในระบบนี้เพียงแคนำมาใชโดยจะไมมีการแกไข Timeline 

หรือ รายการปฏิบัติแตอยางใด จะแกไขไดเพียงแคการจัดกลุมขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ.ใหถูกตองและสอดคลองกับ Timeline 

เทาน้ัน โดยจะประกอบไปดวย ๒ เมนูยอยดังน้ี 

๔.๖.๓.๑ นำเขาขอมูล Timeline จาก EPCS ดวย Excel 

   ในหนานี ้จะตองทำการตั ้งคา Timeline ในระบบ EPCS ของปงบประมาณปจจุบันใหเรียบรอยกอน โดยมี

ขั้นตอนดังนี้ ดังนี้  เปด Internet Browser แลวพิมพ URL http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx   เพื่อเขาสู

ระบบ EPCS กรอกอีเมลทอ.เขาสูระบบ EPCS (กรอบสีสม) หลังจากนั้นเลือก ระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง งบ ทอ.(กบ.ทอ.) ตามภาพใน

กรอบสีแดง 

   

http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx


 
๓๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

     จากน้ันไปท่ีเมนูต้ังคาระบบ แลวเลือกรูปแบบ Timeline ตามภาพดานลาง(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอตาม

ภาพถัดไป(กรอบสีสม) 

 

 

 

     เลือกปงบประมาณปจจุบัน(กรอบสีเขียว)แลวคลิกท่ีปุม ตกลง จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

        คลิกท่ีปุม Ab ดินสอ ตามภาพ(กรอบสีแดง) เพ่ือเพ่ิมหรือแกไขวันท่ี จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 



 
๓๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

     จากน้ันคลิกท่ีปุมแกไข(กรอบสีแดง) แลวจะปรากฏหนาจอใหแกไขขอมูล(กรอบสีสม) ใหแกไขในรายการปฏิบัติท่ี

มีวันที่เริ่มตนและวันที่สิ้นสุดกอน(กรอบสีเหลือง) โดยเปลี่ยนในชองวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดเปนวันที่ใหสอดคลองกับปงบประมาณปจจุบัน 

พรอมนับจำนวนวันปฏิบัติใหถูกตอง จากน้ันกดบันทึก(รายละเอียดวันท่ีเริ่มตนและวันท่ีสิ้นสุดในแตละรายการปฏิบัติและแตละวิธี ใหสอบถาม

กับแผนกโครงการและงบประมาณ กองนโยบายและแผน สำนักนโยบายและแผน กรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ)  

     หลังจากน้ันไปท่ีเมนูมาตรฐาน TIMELINE จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง เลือกรูปแบบมาตรฐาน TIMELINE 

แลวคลิกกดปุม Export Excel โดยใหเลือก Export Excel ครั้ง ๑ รูปแบบ ให Export มาท้ังหมด ๑๔ รูปแบบ  

 

     หลังจากไดไฟลมาครบแลวใหเขาสูระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง สำหรับผูบริหาร จากนั้นไปที่เมนู จัดการ 

Timeline ในระบบแลวเลือก นำเขาขอมูล Timeline จาก EPCS ดวย Excel ตามภาพดานลาง 

 

     ระบบจะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง ใหเลือกประเภทมาตรฐาน Timeline กอนแลวเลือกไฟลมาตรฐาน 

Timeline ท่ีบันทึกโดยตองเลือกไฟลใหตรงกับชื่อใน Dropdown List (กรอบสีน้ำเงิน) แลวคลิกท่ีปุม Upload ขอมูลมาตรฐาน Timeline ท่ี

ตองการนำเขาจะแสดงในตาราง Excel (กรอบสีสม) เมื่อตรวจสอบวาถูกตองแลวใหคลิกท่ีปุม ยืนยันการนำเขาขอมูล Timeline (กรอบสีแดง) 



 
๓๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

     ทำซ้ำจนครบทุกมาตรฐาน Timeline หากมีการนำเขาไมถูกตองจะตองนำเขาใหม โดยใหเลือกประเภท 

Timeline ท่ีตองการลบ จากน้ันคลิกท่ีปุม กดเพ่ือลบขอมูลนำเขา Timeline ในระบบ ระบบจะทำการลบขอมูลมาตรฐาน Timeline ท่ีนำเขา

ตามท่ีเลือกใน Dropdown List หรือหากตองการลบขอมูล Timeline ท่ีนำเขาท้ังหมด ใหคลิกท่ีปุมลูกศรชี้ลง(กรอบสีแดง) จะปรากฏตามภาพ

ดานลาง ใหคลิกท่ีกากบาทดานขาง(กรอบสีสม) เพ่ือไมเลือกประเภท Timeline จะปรากฏหนาจอตามภาพถัดไป หลังจากน้ันคลิกปุม กดเพ่ือ

ลบขอมูลนำเขา Timeline ในระบบ ระบบจะทำการลบมาตรฐาน Timeline ท่ีนำเขาท้ังหมดออกจากระบบ 

   

๔.๖.๓.๒ ต้ังคา Timeline กับ ข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง กบ.ทอ. 

   เปนหนาจอสำหรับตั้งคามาตรฐาน Timeline ในแตละปงบประมาณ ใหตรงกับการจัดกลุมขั้นตอนการจัดซื้อจัด

จางของ กบ.ทอ. ซึ่งตอนน้ีเปนการต้ังคาเหมือนกับปงบประมาณกอนหนาในแตละป โดยวิธีการตอนน้ีคือ คลิกท่ีปุม ต้ังคา Timeline กับข้ันตอน

รายงานของ กบ.ทอ.ตามปงบประมาณกอนหนา ในสวนของการเลือกแกไขหรือจัดกลุมจะมีการพัฒนาหนาจอสำหรับสวนน้ีเพ่ิมเติมในภายหลัง 

 

 

 



 
๓๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๔.๖.๔ ขอมูลผูใชงานในระบบ 

  ในหนาน้ีจะเปนการจัดการผูใชงานในระบบท้ังหมด โดยจะมีการแบงเมนูไว ๓ เมนูอันไดแก การเพ่ิมผูใชงาน การจดัการ

สิทธ์ิผูใชงาน และการจัดการสิทธ์ิในระบบ  

 

๔.๖.๔.๑ เพิ่มผูใชงาน 

   ระบบจะอางอิงชื่อและอีเมลผูใชงานในระบบจาก LDAP ของกองทัพอากาศ โดยเพียงแคกรอกขอมูลชื่อชั้นยศ 

หนวยงานและอีเมล ทอ. เขาในระบบ ระบบจะทำการตรวจเช็คกับ LDAP วามีบุคคลน้ีในระบบหรือไม หากไมมีจะไมสามารถเขาสูระบบได จะ

สามารถทำไดดังน้ี เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลผูใชงานระบบ>เพ่ิมผูใชงาน จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

   หากตองการเพ่ิมผูใชงานใหคลิกเลือกท่ีปุม New ท่ีหนาชื่อของผูใชงานใดก็ได จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

ใหกรอกขอมูลใหครบถวนแลวคลิก Update  

 



 
๓๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

   หากตองการแกไขผูใชงานใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของผูใชงานนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง แกไข

ขอมูลท่ีตองการแลวคลิก Update 

 

   หากตองการลบผูใชงานใหคลิกที ่ปุม Delete หนาชื่อของผู ใชงานนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพขนาดเล็ก

ดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 

 

๔.๖.๔.๒ จัดการสิทธ์ิผูเขาใชงาน 

   ในหนาน้ีจะใชกำหนดสิทธ์ิการเขาใชงานแตละหนาพรอมท้ังในสวนของเมนูการใชงาน โดยสามารถทำไดดังน้ี 

เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลผูใชงานระบบ>จัดการสิทธ์ิผูเขาใชงาน จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 



 
๔๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

หากตองการเพ่ิมผูใชงานใหคลิกเลือกท่ีปุม New ท่ีหนาชื่อของผูใชงานใดก็ได จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

ใหเลือกผูใชงานท่ีตองการในชองผูใชงานท่ีตองการใหสิทธ์ิ และใหเลือกสิทธ์ิการใชงานท่ีตองการในชองสิทธ์ิการใชงานระบบซึ่งจะมีอยู ๒ สิทธ์ิ

ในตอนน้ีคือสิทธ์ิผูดูแลระบบ(Admin) และสิทธ์ิผูบริหาร(Director) เลือกใหครบท้ังสองชองเสร็จแลวคลิก Update 

 

 

หากตองการแกไขสิทธิ์ผูใชงานใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของผูใชงานนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

แกไขขอมูลท่ีตองการแลวคลิกปุม Update 

 

หากตองการลบผูใชงานใหคลิกที่ปุม Delete หนาชื่อของผูใชงานนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพขนาดเล็ก

ดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 

 

๔.๖.๔.๓ จัดการสิทธ์ิในระบบ 

   หนาน้ีจะเปนการจัดการสิทธ์ิท่ีใชงานในระบบจะเปนการเพ่ิม แกไข หรือลบสิทธ์ิท่ีมีในระบบได โดยสามารถทำได

ดังน้ี เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลผูใชงานระบบ>จัดการสิทธ์ิในระบบ จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 



 
๔๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

หากตองการเพ่ิมสิทธ์ิในระบบใหคลิกเลือกท่ีปุม New ท่ีหนาชื่อของสิทธ์ิในระบบใดก็ได จะปรากฏหนาจอตาม

ภาพดานลาง ใหกรอกขอมูลใหครบถวนแลวคลิก Update 

 

หากตองการแกไขชื่อสิทธิ์ในระบบใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของสิทธิ์ในระบบนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพ

ดานลาง แกไขขอมูลท่ีตองการแลวคลิกปุม Update 

 

หากตองการลบสิทธิ์ในระบบใหคลิกที่ปุม Delete หนาชื่อของสิทธิ์ในระบบนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพ

ขนาดเล็กดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 

 

 

 

 

 



 
๔๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๔.๖.๕ ขอมูลหนวยงานใน ทอ. 

  เปนหนาท่ีใชสำหรับเพ่ิมขอมูลหนวยงานกองทัพอากาศในระบบ เน่ืองจากในระบบ EPCS มีบางหนวยงานมีงานจัดซื้อจัด

จางในระบบโดยไมผานกรมหรือคลังใหญ และหากไมใสขอมูลไวจะทำใหระบบไมสามารถคำนวณหรือจัดกลุมงานจัดซื้อจดัจางใหตรงกับตน

สังกัดไดอยางถูกตอง โดยสามารถทำไดดังน้ี เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลหนวยงานใน ทอ. จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

หากตองการหนวยงานในระบบใหคลิกเลือกที่ปุม New ที่หนาชื่อของหนวยงานใดก็ได จะปรากฏหนาจอตาม

ภาพดานลาง ใหกรอกขอมูลใหครบถวนแลวคลิก Update 

 



 
๔๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

หากตองการแกไขหนวยงานในระบบใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของหนวยงานนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพ

ดานลาง แกไขขอมูลท่ีตองการแลวคลิกปุม Update 

 

หากตองการลบหนวยงานระบบใหคลิกที่ปุม Delete หนาชื่อของหนวยงานนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพ

ขนาดเล็กดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 
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