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๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

บทท่ี ๑ 

วิธีเขาใชงานระบบ 

๑.๑ การเขาใชงานระบบผานเว็บไซตกองทัพอากาศ (ใชงานผานเครือขายภายใน ทอ.เทานั้น) 
 การเขาใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร ผูบังคับบัญชาและผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบผาน 

Internet Browser     โดยพิมพคนหา www.rtaf.mi.th ท่ีชองคนหาแลวกด Enter จะแสดงผลดังภาพ 

 

จากน้ันเลือกเมนู รูจักกองทัพอากาศ แลวคลิกท่ี หนวยข้ึนตรง ตามภาพดานลาง 

 

 

คลิกที่น่ี 

http://www.rtaf.mi.th/


 
๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

เลือกท่ี กรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ หลงัจากน้ันคลิกท่ีชื่อเพ่ือเขาสูเว็บไซตกรม ตามภาพดานลาง 

 

หลังจากน้ันคลิกท่ีตรากรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ เพ่ือเขาสูเว็บไซตกรม ตามภาพดานลาง 

 

 

 

 

คลิกที่น่ี 

คลิกที่น่ี 



 
๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

เมื่อเขาสูเว็บไซตกรมสงกำลังบำรงุทหารอากาศแลวให สงัเกตทางดานขวาบริเวณแบนเนอรผูบังคับบัญชา แลวเลือ่นลงมาดานลาง  

จะพบแบนเนอร ระบบติดตาม EPCS สำหรับผูบริหาร ตามภาพดานลาง ในกรอบสีแดง 

 

 

คลิกท่ีแบนเนอรในกรอบสีแดงจากภาพดานบน ระบบจะแสดงหนาจอสำหรับเขาสูระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับ

ผูบริหาร ตามภาพดานลาง 

 



 
๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๑.๒ การเขาใชงานระบบผาน URL (ใชงานผานเครือขายภายใน ทอ.เทานั้น) 

 การเขาใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร ผูบังคับบัญชาและผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบผาน 

Internet Browser ใดก็ได   โดยพิมพที ่ช องคนหาดวย http://10.229.4.73/DLEPCS ที ่ชองคนหาแลวกด 

Enter จะแสดงผลดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://10.229.4.73/DLEPCS


 
๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

บทท่ี ๒ 

วิธีเขาสูระบบ 

๒.๑ การเขาสูระบบผานอีเมลกองทัพอากาศ 

เขาสูระบบโดยใชอีเมล ทอ. แตไมตองใส @rtaf.mi.th และใชรหัสผานเดียวกับการเขาใชงานระบบเมล ทอ. หากไมสามารถเขาสู

ระบบไดใหติดตอกับแผนกกรรมวิธีขอมูล กองนโยบายและแผน สำนักนโยบายและแผน กรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ โทร. ๒-๑๔๗๙ 

 

เมื่อเขาสูระบบไดแลวจะแสดงตามภาพดานลาง 

 



 
๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 บทท่ี ๓ 

วิธีการใชงานระบบในสิทธ์ิผูบังคับบัญชา 

๓.๑ เมนูสำหรับผูบังคับบัญชา 

เมื่อทำการเขาสูระบบสำเร็จระบบจะนำเขาสูหนา Dashboard ผูใชงานสิทธิ์ผูบังคับบัญชา จะมีแถบเมนูดังภาพ สามรถคลิกเพื่อดู

ขอมูลรายละเอียดตางๆ ได 

 
 
 
 
๓.๒ หนาภาพรวมของระบบ (Dashboard) 
 หนาภาพรวมของระบบจะแสดงขอมูลความกาวหนางานจัดซื้อจัดจางของปงบประมาณปจจุบันในรูปแบบตาง ๆ  เชน ภาพรวมงาน

จัดซื้อจัดจาง ,การคาดการณงานจัดซื้อจัดจาง ,สถานะงานจัดซื้อจัดจาง 

 

 

 

 



 
๑๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๒.๑ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง 

  หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง จะแสดงกราฟแทงรายงานความกาวหนางานท่ีดำเนินการไปแลว, กราฟการคาดการณงาน

จัดซื้อจัดจาง, สถานะงานจัดซื้อจัดจางตามแผนงาน และกราฟคาดการณวงเงิน CX  รวมทั้งจำนวนงานทั้งหมด, จำนวนงานตามประเภท

งบประมาณ และสถานะความกาวหนา 

   

๓.๒.๒ การคาดการณงานจัดซ้ือจัดจาง 

  หนาคาดการณงานจัดซื้อจัดจาง จะแสดงรายละเอียดการคาดการณงานจัดซื้อจัดจางทั้งหมดของปงบประมาณปจจุบัน   

ทั้งในรูปแบบของกราฟจำนวนงานและวงเงิน พรอมทั้งตารางแสดงรายละเอียดตางๆ โดยมีการแบงงานออกเปน ๕ สถานะงาน ไดแก งานท่ี

ตอง CX ,งานท่ีมีแนวโนม CX, งานท่ีคาดวาจะลงนามในสัญญาไดทันเวลา, งานท่ีอนุมัติแลวรอลงนามในสัญญาและงานท่ีลงนามในสัญญาแลว 

สามารถเลือกดูรายละเอียดงานจัดซื้อจัดจางของแตละสถานะได โดยคลิกเลือกท่ีสถานะท่ีตองการในกรอบสีแดง ขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมจะ

แสดงท่ีตารางดานลางในกรอบสีสม  

 

 

 



 
๑๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๒.๓ สถานะงานจัดซ้ือจัดจาง 

  หนาสถานะงานจัดซื้อจัดจาง จะแสดงรายละเอียดสถานะงานจัดซื ้อจัดจางทั้งหมดของปงบประมาณปจจุบัน โดยจะ

แบงเปน ๔ สถานะงาน ไดแก งานที่ชากวาแผน, งานที่คาดวาจะลาชากวาแผน, งานที่เปนไปตามแผนหรือเร็วกวาแผนและงานที่ลงนามแลว 

สามารถเลือกดูรายละเอียดสถานะงานตางๆ ได โดยคลิกเลือกท่ีสถานะงานท่ีตองการในกรอบสีแดง ขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมจะแสดงท่ีตาราง

ดานลางในกรอบสีสม 

 

๓.๒.๕ การใชงานคุณสมบัติตางๆ  ในเมนูหนาภาพรวมของระบบ(Dashboard) 

๓.๒.๕.๑ การกรองขอมูลที่มากกวาหน่ึงรายการในกราฟ 

ในหนาที่มีขอมูลกราฟ กรณีที่มีการกดเลือกขอมูลที่ตองการจะมีลักษณะ Filter ตามภาพดานลาง หากตอง

กลับมาดูขอมูลทั้งหมดหรอืตองการยกเลิกการดูขอมูลที่ตองการใหกดที่ปุม Filter(กรอบสีแดง) การเลือกดูขอมูลที่ตองการจะถูกยกเลิกแลว

กลับไปอยูในรูปแบบภาพรวมดงัเดิม ในกรณีที่ตองการเลือกดูขอมูลมากกวา ๑ รายการ สามารถทำไดโดยเลือกขอมูลที่ตองการรายการแรก

กอน จากนั้นกดที่ปุม Multi Select หรือเครื่องหมายถูกในกรอบสีเหลี่ยม(กรอบสีสม) หากตองการยกเลิกการเลอืกดูขอมูลใหกดปุม Filter 

(กรอบสีแดง) 

 
 

๓.๒.๕.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     ในแตละหนาหากกราฟหรือตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของกราฟหรือตาราง
โดยใหลักษณะเปนลูกศรสองหัวดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายกราฟหรือตารางได หาก
ตองการใหกราฟหรือตารางขยายโดยไมตองเลื่อนเมาสเต็มหนาจอใหเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาบนของกราฟหรือตารางที่ตองการ จะพบปุมมี
ลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวกราฟหรือตารางจะขยายเต็มหนาจอตามภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 



 
๑๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

  
  

  
    หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงท่ีอยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้งกราฟ
และตารางจะกลับมาอยูในลักษณะเดิม 
 

๓.๒.๕.๔ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     ในแตละหนาหากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาดานบนของ
ตารางหรือกราฟท่ีตองการ หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได 
โดยใหคลิกเลือกที่สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมที่มีลูกศรชี้ขึ้น(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ที่มีรูปของ PDF, รูปภาพ และ 
Excel (กรอบสีสม) เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 

 

   

 



 
๑๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๑๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓ หนารายงานความกาวหนา 

 หนารายงานความกาวหนาจะแสดงขอมูลรายงานความกาวหนางานจัดซื้อจัดจาง ๔ รูปแบบ ดังน้ี  

รูปแบบท่ี ๑ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการเสร็จเรียบรอยแลว(รูปแบบใหม) ลักษณะกราฟพรอมตาราง 

 

รูปแบบท่ี ๒ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการในปจจุบัน(รูปแบบเดิม) ลักษณะกราฟพรอมตาราง 

 

รูปแบบท่ี ๓ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการเสร็จเรียบรอยแลว(ณุปแบบใหม) ลักษณะตารางภาพรวม 

 

รูปแบบท่ี ๔ แบบรายงานสรุปจำนวนงานตามข้ันตอนท่ีดำเนินการในปจจุบัน(รูปแบบเดิม) ลักษณะตารางภาพรวม 

 



 
๑๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๑ รายงานรูปแบบกราฟ 

  หนารายงานรูปแบบกราฟ จะแสดงขอมูลงานจัดซื้อจัดจางในรูปแบบกราฟวงกลมที่มีการแบงความกาวหนาออกเปน ๘ 

กลุมหรือ ๘ ขั้นตอน กราฟจะลักษณะเปนกราฟแทงในรูปแบบของขั้นตอนที่ดำเนินการเสร็จแลวและอีกรูปแบบจะเปนตามขั้นตอนที่มีการ

ดำเนินการในปจจุบัน ซึ่งจะมีแยกไดอีก ๖ แบบดังน้ี  

๓.๓.๑.๑ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงบ(รูปแบบใหม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทงบรูปแบบใหม จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการเสร็จไปแลว โดย

มีการแบงตามประเภทงบคลังใหญ และงบลงทุน ทอ. สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงบที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลอืกท่ี 

Dropdown list นขต.ทอ.ทางดานซาย หรือ Dropdown list ประเภทงบทางดานขวา (กรอบสีสม) ตามภาพดานลาง 

  

๓.๓.๑.๒ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงาน(รูปแบบใหม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทงาน จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการเสร็จไปแลว โดยมีการแบง

ตามประเภทงานในอำนาจ และงานเกินอำนาจ สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงานที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที ่ตองการได โดยการเลือกท่ี 

Dropdown list นขต.ทอ.ทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list ประเภทงานทางดานขวาตามภาพดานลาง 

 



 
๑๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๑.๓ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทวิธีการจัดซ้ือจัดจาง(รูปแบบใหม) 

     หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจาง จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการเสร็จไปแลว 

โดยมีการแบงเปนประเภทตามวิธีการจัดซื้อจัดจาง สามารถทำการเลือกดูเฉพาะวิธีที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลือกท่ี 
Dropdown list นขต.ทอ.ทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list ประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจางทางดานขวาตามภาพดานลาง 
 

 
๓.๓.๑.๔ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงบ(รูปแบบเดิม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทงบรูปแบบใหม จะเปนการแสดงจำนวนงานท่ีดำเนินการในปจจุบัน โดยมี

การแบงตามประเภทงบคลังใหญ และงบลงทุน ทอ. สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงบที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลือกท่ี 

Dropdown list ประเภทงบทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list นขต.ทอ. ทางดานขวาตามภาพดานลาง 

 
 
 
 
 



 
๑๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๑.๕ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทงาน(รูปแบบเดิม) 

   หนาภาพรวมงานจัดซื ้อจัดจางประเภทงาน จะเปนการแสดงงานที่ดำเนินการในปจจุบัน โดยมีการแบงตาม

ประเภทงานในอำนาจ และงานเกินอำนาจ สามารถทำการเลือกดูเฉพาะงานท่ีตองการ หรือ นขต.ทอ.ท่ีตองการได โดยการเลือกท่ี Dropdown 

list ประเภทงานทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list นขต.ทอ. ทางดานขวาตามภาพดานลาง 

 
 

๓.๓.๑.๖ ภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง ประเภทวิธีการจัดซ้ือจัดจาง(รูปแบบเดิม) 

     หนาภาพรวมงานจัดซื้อจัดจางประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจาง จะเปนการแสดงงานท่ีดำเนินการในปจจุบัน โดยมีการ
แบงเปนประเภทตามวิธีการจัดซื้อจัดจาง สามารถทำการเลือกดูเฉพาะวิธีที่ตองการ หรือ นขต.ทอ.ที่ตองการได โดยการเลือกที่ Dropdown 
list ประเภทวิธีการจัดซื้อจัดจางทางดานซาย (กรอบสีสม) หรือ Dropdown list นขต.ทอ. ทางดานขวาตามภาพดานลาง 
 

 
 
 
 



 
๑๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๒ รายงานรูปแบบขอมูล 

  หนารายงานรูปแบบขอมูล จะแสดงขอมูลงานจัดซื้อจัดจางในรูปแบบตารางขอมูลท่ีผานการสรุปรายงานความกาวหนางาน

จัดซื้อจัดจาง โดยมีการแบงความกาวหนาออกเปน ๘ กลุมหรือ ๘ ข้ันตอน ในตารางจะมีท้ังขอมูลความกาวหนา การอนุมัติรอบแรกและรอบ

สอง รวมท้ังยอดวงเงินท่ีอนุมัติแลวและยังไมอนุมัติ ซึ่งจะมีแยกไดอีก ๒ ตาราง ๒ รูปแบบดังน้ี  

๓.๓.๒.๑ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงบ(รูปแบบใหม) 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงบจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการเสร็จสิ้นไปแลวในแตละขัน้ตอน โดยแบงตามประเภทงบคลังใหญ งบลงทุน ทอ. และผลรวมทุกงบ สามารถทำการเลือกดูเฉพาะ
นขต.ทอ.ท่ีตองการหรือท้ังหมดได โดยการเลือกท่ี Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 
 

 

๓.๓.๒.๒ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงาน(รูปแบบใหม) 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงานจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการเสร็จสิ้นไปแลวในแตละขั้นตอน โดยแบงตามประเภทงานในอำนาจ ,งานเกินอำนาจ หน.นขต.ทอ. ,งานเกินอำนาจ ผบ.ทอ.และ
ผลรวมทุกงาน สามารถทำการเลือกดูเฉพาะนขต.ทอ.ที่ตองการหรือทั้งหมดได โดยการเลือกที่ Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) ตาม
ภาพดานลาง 
 

 

 



 
๑๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๒.๓ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงบ 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงบจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการในปจจุบัน การอนุมัติ และวงเงินท้ังหมดโดยแบงตามประเภทงบคลังใหญ งบลงทุน ทอ. และผลรวมทุกงบ สามารถทำการเลือกดู
เฉพาะนขต.ทอ.ท่ีตองการหรือท้ังหมดได โดยการเลือกท่ี Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 
 

 
 

๓.๓.๒.๔ ตารางสรุปภาพรวมงานจัดซ้ือจัดจาง แยกตามประเภทงาน 

     หนาตารางสรุปภาพรวมงานจัดซื้อจัดจาง แยกตามประเภทงานจะมีการสรุปรายงานความกาวหนาจำนวนงานท่ี
ดำเนินการในปจจุบัน การอนุมัติ และวงเงินท้ังหมดโดยแบงตามประเภทงานในอำนาจ ,งานเกินอำนาจ หน.นขต.ทอ. ,งานเกินอำนาจ ผบ.ทอ.
และผลรวมทุกงาน สามารถทำการเลือกดูเฉพาะนขต.ทอ.ที่ตองการหรือทั้งหมดได โดยการเลือกที่ Dropdown list นขต.ทอ. (กรอบสีแดง) 
ตามภาพดานลาง 
 

 
 
 
 



 
๒๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๓ การใชงานคุณสมบัติตางๆ ในเมนูหนารายงานความกาวหนา 

๓.๓.๓.๑ การกรองหรือเลอืกขอมูลที่ตองการ 

     ในแตละหนาจะมีชองทางสำหรับเลือกขอมูลที ่ตองการ หรือ Dropdown list เชน นขต.ทอ. ประเภทงบ 
ประเภทงาน และวิธีจัดซื้อจัดจาง โดยกดคลิกเลือกท่ีลูกศรดานขวา(กรอบสีแดง) จากน้ันเลือกขอมูลท่ีตองการโดยคลิกเลือกท่ีเครื่องหมายถูก
(กรอบสีสม) หนาชื่อท่ีตองการได โดยสามารถเลือกไดหน่ึงหรือมากกวาหน่ึงก็ได หากตองการเลือกท้ังหมดใหเลือกคลิกท่ีชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา 
All จะสังเกตเห็นวาถาเปนการเลือกท้ังหมดชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะเปนเครื่องหมายถูก แตถาเปนการเลือกเพียงหน่ึงหรือมากกวาหน่ึง
ชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะเปนเครื่องหมายสี่เหลี่ยม (สำหรับ Dropdown list ทุกหนาจะเลือก All ไวเปนคาเริ่มตน) 
 

   
 

๓.๓.๓.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     ในแตละหนาหากกราฟหรือตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของกราฟหรือตาราง
โดยใหลักษณะเปนลูกศรสองหัวดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายกราฟหรือตารางได หาก
ตองการใหกราฟหรือตารางขยายโดยไมตองเลื่อนเมาสเต็มหนาจอใหเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาบนของกราฟหรือตารางที่ตองการ จะพบปุมมี
ลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวกราฟหรือตารางจะขยายเต็มหนาจอตามภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 

  
  

  
      
     หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงที่อยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้ง
กราฟและตารางจะกลับมาอยูในลักษณะเดิม 



 
๒๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๓.๓.๓ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     ในแตละหนาหากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาดานบนของ
ตารางหรือกราฟท่ีตองการ หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได 
โดยใหคลิกเลือกที่สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมที่มีลูกศรชี้ขึ้น(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ที่มีรูปของ PDF, รูปภาพ และ 
Excel (กรอบสีสม) เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 

   

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 

 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๒๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๔ หนาขอมูลจัดซื้อจัดจาง 

 หนาขอมูลจัดซื้อจัดจางเปนหนาที่แสดงรายละเอียดรายการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณปจจุบัน ซึ่งจะแสดงรายละเอียดอันไดแก 

หนวยงาน สังกัด รหัสรายการ ชื่อรายการ จำนวนเงิน วิธีจัดซื้อจัดจาง ผูมีอำนาจอนุมัติ ความกาวหนาจากระบบ EPCS กลุมหรือข้ันตอนการ

จัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ. ประเภทงาน หมายเหตุที่ดำเนินการลาชาสามารถเลือกคนหาไดจาก Dropdown list ที่หนาจอที่ประกอบไปดวย        

๑.นขต.ทอ. ๒.ประเภทงบ ๓. ประเภทงาน ๔. วิธีจัดซื้อจัดจาง ๕. ความกาวหนาจากระบบ EPCS ๖. ข้ันตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ. โดย

แบง เปน ๒ รูปแบบ ๑. ขอมูลจัดซื้ อจัดจาง ท่ีดำเนินการปจจุบัน( เ ดิม) ๒. ขอมูลจัดซื้ อจัดจาง ท่ีดำเนินการไปแลว(ใหม )  

 

 

 

 

 



 
๒๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๔.๑ รายละเอียดขอมูลงานจัดซ้ือจัดจาง(ใหม) 

  หนารายละเอียดรายการงานจัดซื้อจัดจาง(ใหม)จะเปนหนาแสดงของรายการและรายละเอียดตางๆ ของงานจัดซื้อจัดจาง

ท้ังหมดท่ีมีข้ันตอนการดำเนินการผานมาแลวท้ังหมด โดยสามารถเลือก นขต.ทอ.ไดท้ังหมดท่ีมีการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณปจจุบัน หรือ 

ประเภทงบ ประเภทงาน วิธีจัดซื้อจัดจาง  ความกาวหนาจากระบบ EPCS และ ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ.(ใหม) ที่ดำเนินการผาน

มาแลว (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 

๓.๔.๒ รายละเอียดขอมูลงานจัดซ้ือจัดจาง(เดิม) 

  หนารายละเอียดรายการงานจัดซื้อจัดจาง(เดิม)จะเปนหนาแสดงของรายการและรายละเอียดตางๆ ของงานจัดซื้อจัดจาง

ท้ังหมดท่ีมีข้ันตอนการดำเนินการอยูปจจุบันท้ังหมด โดยสามารถเลือก นขต.ทอ. ไดท้ังหมดท่ีมีการจัดซื้อจัดจางในปงบประมาณปจจุบัน หรือ 

ประเภทงบ ประเภทงาน วิธีจัดซื้อจัดจาง  ความกาวหนาจากระบบ EPCS และ ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ.(เดิม)ที่ดำเนินการอยูใน

ปจจุบัน (กรอบสีแดง) ตามภาพดานลาง 

๓.๔.๓ การใชงานคุณสมบัติตางๆ ในเมนูหนาขอมูลจัดซ้ือจัดจาง 

๓.๔.๓.๑ การกรองหรือเลอืกขอมูลที่ตองการ 

     ในแตละหนาจะมีชองทางสำหรับเลือกขอมูลที ่ตองการ หรือ Dropdown list เชน นขต.ทอ. ประเภทงบ 
ประเภทงาน และวิธีจัดซื้อจัดจาง ความกาวหนาจากระบบ EPCS และ ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจาง กบ.ทอ. โดยกดคลิกเลือกที่ลูกศรดานขวา
(กรอบสีแดง) จากนั้นเลือกขอมูลที่ตองการโดยคลิกเลือกที่เครื่องหมายถูก(กรอบสีสม) หนาชื่อที่ตองการได โดยสามารถเลือกไดหนึ่งหรือ
มากกวาหน่ึงก็ได หากตองการเลือกท้ังหมดใหเลือกคลิกท่ีชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะสังเกตเห็นวาถาเปนการเลือกท้ังหมดชองสี่เหลี่ยมหนา
คำวา All จะเปนเครื่องหมายถูก แตถาเปนการเลือกเพียงหนึ่งหรือมากกวาหนึ่งชองสี่เหลี่ยมหนาคำวา All จะเปนเครื่องหมายสี่เหลี่ยม 
(สำหรบั Dropdown list ทุกหนาจะเลือก All ไวเปนคาเริ่มตน) 



 
๒๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

   
 

๓.๔.๓.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     ในแตละหนาหากตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของตารางโดยใหลักษณะเปน
ลูกศรสองหัวดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายตารางได หากตองการใหตารางขยายโดยไมตอง
เลื่อนเมาสเต็มหนาจอใหเลื่อนเมาสไปท่ีมุมขวาบนของตารางท่ีตองการ จะพบปุมมีลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวตารางจะขยาย
เต็มหนาจอตามภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 

 
 
    หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงท่ีอยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้งตารางจะ
กลับมาอยูในลักษณะเดิม 

๓.๔.๓.๓ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     ในแตละหนาหากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปที่มุมขวาดานบนของ
ตารางหรือกราฟท่ีตองการ หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได 
โดยใหคลิกเลือกที่สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมที่มีลูกศรชี้ขึ้น(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ที่มีรูปของ PDF, รูปภาพ และ 
Excel (กรอบสีสม) เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 



 
๒๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

   

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 

 
 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๒๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๕ หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง 

 หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง เปนหนาที่ใชในการตรวจสอบวารายการปฏิบัติในแตละวิธีของการจัดซือ้จัดจางนั้นตรงกับ

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ. ขั้นตอนใดและตรงกับการจัดกลุมการอนุมัติแบบใด โดยสามารถเลือกดูแตละวิธีจัดซื้อจัดจางไดจาก 

Dropdown list ตามภาพดานลาง(กรอบสีแดง) 

 

 

 

 

 

 



 
๒๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๓.๕.๑ การใชงานคุณสมบัติตางๆ ในเมนูหนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซ้ือจัดจาง 

๓.๔.๓.๑ การกรองหรือเลอืกขอมูลที่ตองการ 

     ในแตละหนาจะมีชองทางสำหรับเลือกขอมูลท่ีตองการ หรือ Dropdown list วิธีจัดซื้อจัดจาง โดยกดคลิกเลือกท่ี
ลูกศรดานขวา(กรอบสีแดง) วิธีจัดซื้อจัดจางท่ีตองการได โดยสามารถเลือกไดหน่ึงวิธีเทาน้ัน 

  

 
 

๓.๔.๓.๒ การขยายขนาดของตารางและกราฟ 

     หากตารางรายละเอียดมีขนาดเล็กเกินไป ใหเลื่อนเมาสไปท่ีเสนขอบของตารางโดยใหลักษณะเปนลูกศรสองหัว
ดังภาพ(กรอบสีสม) คลิกคางไวแลวขยับซายขวาตามตองการจะสามารถยืดขยายตารางได หากตองการใหตารางขยายโดยไมตองเลื่อนเมาสเต็ม
หนาจอใหเลื่อนเมาสไปท่ีมุมขวาบนของตารางท่ีตองการ จะพบปุมมีลักษณะตามภาพ(กรอบสีแดง) เมื่อคลิกแลวตารางจะขยายเต็มหนาจอตาม
ภาพตัวอยาง (กรอบสีเขียว) 
 

     
 

 
 
    หากตองการกดยอกลับดังเดิมให เลื่อนเมาสไปมุมขวาใหกดปุมเดิม(กรอบสีแดงท่ีอยูในกรอบสีเขียว) อีกครั้งตารางจะ
กลับมาอยูในลักษณะเดิม 

๓.๔.๓.๓ การสงออกขอมูลและการนำขอมูลไปใช 

     หากตองการนำขอมูลออกไปใช สามารถสงออกขอมูลไดโดยเลื่อนเมาสไปท่ีมุมขวาดานบนของตารางท่ีตองการ 
หรือหากเลือกไปทางบนขวาแลวปรากฏสัญลักษณรูปสีเหลี ่ยมที ่มีลูกศรชี้ขึ ้น(กรอบสีแดง) ก็สามารถสงออกขอมูลได โดยใหคลิกเลือกท่ี



 
๒๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

สัญลักษณรูปสีเหลี่ยมท่ีมีลูกศรชี้ข้ึน(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอขนาดเล็ก Export To ท่ีมีรูปของ PDF, รูปภาพ และ Excel (กรอบสีสม) 
เลือกอยางใดอยางหน่ึง หากตองสงออกขอมูล 

   

 

 
 

ตัวอยางรูปแบบการนำขอมูลออกไปใช  

 

 
 

 

ชื่อไฟล 

แนวตั้ง

แนวนอน

Auto 

ขนาด 

แสดงชื่อดานบน 

การแสดงผล 

ชื่อที่ตองการแสดง 

ชื่อไฟล 

แสดงชื่อดานบน 

ชื่อที่ตองการแสดง 

รูปแบบนามสกุลไฟลภาพ 

ความคมชดัของไฟลภาพ 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 
กรองขอมูล กรองขอมูล 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

นำขอมูลออกเปนรูปภาพ นำขอมูลออกเปน PDF ไฟล 

นำขอมูลออกเปน Excel ไฟล 

ชื่อไฟล 

รูปแบบนามสกุลไฟล Excel 

แสดงขอมูลที่เลือกไว 

กรองขอมูล 



 
๒๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

บทท่ี ๔ 

วิธีการใชงานระบบในสิทธ์ิผูดูแลระบบ 

๔.๑ เมนูสำหรับผูดูแลระบบ 

เมื่อทำการเขาสูระบบสำเร็จระบบจะนำเขาสูหนา Dashboard ผูใชงานสิทธิ์ผูดูแลระบบ จะมีแถบเมนูดังภาพ สามรถคลิกเพื่อดู

ขอมูลรายละเอียดตางๆ ได 

 
 

 
 
๔.๒ หนาภาพรวมของระบบ (Dashboard) 
 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๒ หนาภาพรวมของระบบ (Dashboard)) 

๔.๓ หนารายงานความกาวหนา 

 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๓ หนารายงานความกาวหนา 

๔.๔ หนาขอมูลจัดซื้อจัดจาง 

 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๔ หนาขอมูลจัดซื้อจัดจาง 

๔.๕ หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง 

 ในหนาน้ีจะการใชงานตามแบบสิทธ์ิผูบังคับบัญชา ดูการใชงานหนาน้ี  ๓.๕ หนารายการปฏิบัติตามวิธีจัดซื้อจัดจาง 

๔.๖ หนาสิทธ์ิผูดูแลระบบ 

 ในหนาน้ีจะการจัดการสวนตางๆ ของระบบ รวมท้ังการต้ังคาในสวนตางๆของระบบดังน้ี 

 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 



 
๓๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๔.๖.๑ การนำขอมูลจากระบบ EPCS 

๔.๖.๑.๑ การนำเขาขอมูลโดยตรง 

   ในหนาน้ีจะมีหนาจอแสดงวันท่ีและเวลานำเขาขอมูลลาสุดและปุมกดเพ่ือ Update ขอมูล ดังภาพดานลาง โดย

ขอมูลจะมีการนำเขาระบบโดยตรงทุกเท่ียงคืนของทุกวัน แตหากตองการขอมูล ณ ปจจุบันสามารถดำเนินการไดท่ีหนาน้ี 

 

 

 

การนำเขาขอมูลไดโดยตรง ปจจุบันสามารถกดอัพเดทขอมูลลาสุดในทุกๆ หนา ไดในทุกบัญชีผูใชงาน ตามภาพดานลาง 

 

๔.๖.๑.๒ การนำเขาขอมูลโดยผาน Excel 

   ในหนานี้จะเปนการนำเขาขอมูลจากระบบ EPCS ดวยตนเอง โดยมีขั้นตอนดังนี้  เปด Internet Browser แลว

พิมพ URL http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx   เพื ่อเขาสู ระบบ EPCS กรอกอีเมลทอ.เขาสูระบบ EPCS 

(กรอบสีสม) หลังจากน้ันเลือก ระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง งบ ทอ.(กบ.ทอ.) ตามภาพในกรอบสีแดง 

   

http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx


 
๓๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

     เลือกท่ีเมนู รายงานความกาวหนาทอ.และรายงานความกาวหนาคลังใหญ แลวเลือก Export Excel ตามภาพ 

จากน้ันบันทึกไฟล Excel ท่ีไดท้ัง ๒ ไฟลใหเรียบรอยแลวออกจากระบบ EPCS 

 

 
 

     หลังจากน้ันใหเขาใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง กองทัพอากาศสำหรับผูบริหาร ดูวิธีเขาใชงานไดท่ีน่ี วิธี

เขาใชงานระบบ ทำการล็อกอินเขาสูระบบใหเรียบรอยในสิทธ์ิของผูดูแลระบบ ดูวิธีการเขาสูระบบไดท่ีน่ี วิธีเขาสูระบบ เมื่อเขาสูระบบแลวให

ไปท่ีเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบแลวเลือกนำเขาขอมูลจากระบบ EPCS > ผาน Excel ตามภาพ (กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

 

   

กดปุม Ctrl คางไว แลวคลิกท่ีน่ี 



 
๓๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

     ใหเลือกท่ี Dropdown list เลือกประเภทงบท่ีตองการนำเขา(กรอบสีแดง) ขอควรระวังควรเลือกไฟลใหตองกับ

งบที่นำเขา เชนถาเลือกงบคลังใหญ ไฟลตองเปนของงบคลังใหญเทาน้ัน ไมเชนน้ันขอมูลที่นำเขาระบบจะไมถูกตอง เมื่อเลือกประเภทงบ

เรียบรอยแลวใหเลือกไฟล Excel ท่ีบันทึกไวจากระบบ EPCS (กรอบสีสม) เมื่อเลือกไฟล Excel แลวปุม Upload จะแสดงข้ึนใหกด Upload 

(กรอบสีเขียว) 

    

 

     เมื่อคลิก Upload ไฟลแลวจะปรากฏผลลัพธตามภาพ(กรอบสีเขียว) หลังจากนั้นคลิกปุมกดเพื่อนำเขาขอมูล 

(กรอบสีแดง) เมื่อนำเขาเรียบรอยแลวใหดำเนินการแบบเดิมซ้ำอีกครั้งจนครบทั้ง ๒ ไฟล (หากนำเขาขอมูลไปแลวเกิดขอผิดพลาดนำเขา

ขอมูลผิดงบ สามารถกดลบขอมูลที่นำเขาไดจากปุม กดเพื่อลบขอมูลนำเขาเกาในระบบ(กรอบสีสม)) 

 

เมื่อนำขอมูลเขาระบบท้ัง ๒ ไฟลเรียบรอยแลว ใหดำเนินการคลิกท่ีปุม กดเพ่ือตรวจขอมูล 

 

ถาระบบปรากฏหนาจอดังหนาตรวจขอมูลตามภาพดานลาง แสดงวาสามารถนำเขาขอมูลเรียบรอยแลว 



 
๓๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

๔.๖.๒ การตรวจสอบขอมูล EPCS ท่ีนำเขา 

  ในหนานี้จะเปนการตรวจสอบขอมูล EPCS ที่นำเขามาและผานกระบวนการจัดกลุมขอมูลขั้นตอนงานจัดซื้อจัดจางของ 

กบ.ทอ.เรียบรอยแลว วามีการจัดกลุมรายการไดถูกตองหรือไม หรือมีขอมูลใดท่ีไมสามารถจัดกลุมได การเขามาหนาสำหรับตรวจขอมูลทำได 

๒ วิธีคือ ๑. เขามาโดยผานการคลิกปุมกดเพ่ือตรวจขอมูลในหนานำเขาขอมูลจากระบบ EPCS กดไดเฉพาะกรณีท่ีนำเขาขอมูลเสร็จเรียบรอย

เทาน้ัน ถาหาก(กรอบสีแดง) ๒. เขามาโดยผานเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ แลวเลือกตรวจสอบขอมูล EPCS ท่ีนำเขา(กรอบสีสม) 

 

 

 

   โดยการตรวจสอบขอมูลสามารถทำไดโดยเลือกท่ีชองลำดับข้ันตอนแลวเลือกข้ันตอน ไมสามารถระบุความกาวหนาตามวิธี

จัดซื้อจัดจางได ตามภาพดานลาง(กรอบสีแดง) หากผลลัพธไมมีรายการใดหรือขึ้นหนาจอวา No data to display แสดงตามภาพดานลาง

(กรอบสีเขียว) แสดงวาระบบสามารถจัดกลุมข้ันตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ. ไดครบถวน 

 



 
๓๔ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

    แตถามีรายการแสดงใหคลิกท่ี Edit ทางดานซาย(กรอบสีสม)ของรายการนั้นๆ ท่ีตองการแกไข เลือก

แกไขในชองลำดับข้ันตอนแลวเลือกข้ันตอนท่ีตองการ(กรอบสีแดง) หลักจากแกไขเสร็จแลวใหคลิกปุม Update(กรอบสีเขียว) 

 

๔.๖.๓ การจัดการ Timeline ในระบบ 
  ในหนาน้ีจะเปนการจัดการ Timeline หรือรายการปฏิบัติในวิธีการจัดซื้อจัดจางภายในระบบใหสอดคลองกบัTimeline 

หรือรายการปฏิบัติในวิธีการจัดซื้อจัดจางจากระบบ EPCS รวมถึงเรื่องของวัน เวลา ในแตละ Timeline ท่ีจะมีผลกับการใชคำนวณจำนวนวันท่ี

ตองใชในการจัดซื้อจัดจางแตละขั้นตอน นอกจากนั้นยังมีผลกับการนำ Timeline มาจัดเปนกลุมขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ. ซึ่ง 

Timeline ทุกวิธีการจัดซื้อจัดจางจะถูกตั้งคาจากระบบ EPCS มาเรียบรอยแลว ในระบบนี้เพียงแคนำมาใชโดยจะไมมีการแกไข Timeline 

หรือ รายการปฏิบัติแตอยางใด จะแกไขไดเพียงแคการจัดกลุมขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางของ กบ.ทอ.ใหถูกตองและสอดคลองกับ Timeline 

เทาน้ัน โดยจะประกอบไปดวย ๒ เมนูยอยดังน้ี 

๔.๖.๓.๑ นำเขาขอมูล Timeline จาก EPCS ดวย Excel 

   ในหนานี ้จะตองทำการตั ้งคา Timeline ในระบบ EPCS ของปงบประมาณปจจุบันใหเรียบรอยกอน โดยมี

ขั้นตอนดังนี้ ดังนี้  เปด Internet Browser แลวพิมพ URL http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx   เพื่อเขาสู

ระบบ EPCS กรอกอีเมลทอ.เขาสูระบบ EPCS (กรอบสีสม) หลังจากนั้นเลือก ระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง งบ ทอ.(กบ.ทอ.) ตามภาพใน

กรอบสีแดง 

   

http://tps.comptroller.is.rtaf.mi.th/authenEPCS/Logon.aspx


 
๓๕ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

     จากน้ันไปท่ีเมนูต้ังคาระบบ แลวเลือกรูปแบบ Timeline ตามภาพดานลาง(กรอบสีแดง) จะปรากฏหนาจอตาม

ภาพถัดไป(กรอบสีสม) 

 

 

 

     เลือกปงบประมาณปจจุบัน(กรอบสีเขียว)แลวคลิกท่ีปุม ตกลง จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

        คลิกท่ีปุม Ab ดินสอ ตามภาพ(กรอบสีแดง) เพ่ือเพ่ิมหรือแกไขวันท่ี จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 



 
๓๖ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

     จากน้ันคลิกท่ีปุมแกไข(กรอบสีแดง) แลวจะปรากฏหนาจอใหแกไขขอมูล(กรอบสีสม) ใหแกไขในรายการปฏิบัติท่ี

มีวันที่เริ่มตนและวันที่สิ้นสุดกอน(กรอบสีเหลือง) โดยเปลี่ยนในชองวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดเปนวันที่ใหสอดคลองกับปงบประมาณปจจุบัน 

พรอมนับจำนวนวันปฏิบัติใหถูกตอง จากน้ันกดบันทึก(รายละเอียดวันท่ีเริ่มตนและวันท่ีสิ้นสุดในแตละรายการปฏิบัติและแตละวิธี ใหสอบถาม

กับแผนกโครงการและงบประมาณ กองนโยบายและแผน สำนักนโยบายและแผน กรมสงกำลังบำรุงทหารอากาศ)  

     หลังจากน้ันไปท่ีเมนูมาตรฐาน TIMELINE จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง เลือกรูปแบบมาตรฐาน TIMELINE 

แลวคลิกกดปุม Export Excel โดยใหเลือก Export Excel ครั้ง ๑ รูปแบบ ให Export มาท้ังหมด ๑๔ รูปแบบ  

 

     หลังจากไดไฟลมาครบแลวใหเขาสูระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจาง สำหรับผูบริหาร จากนั้นไปที่เมนู จัดการ 

Timeline ในระบบแลวเลือก นำเขาขอมูล Timeline จาก EPCS ดวย Excel ตามภาพดานลาง 

 

     ระบบจะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง ใหเลือกประเภทมาตรฐาน Timeline กอนแลวเลือกไฟลมาตรฐาน 

Timeline ท่ีบันทึกโดยตองเลือกไฟลใหตรงกับชื่อใน Dropdown List (กรอบสีน้ำเงิน) แลวคลิกท่ีปุม Upload ขอมูลมาตรฐาน Timeline ท่ี

ตองการนำเขาจะแสดงในตาราง Excel (กรอบสีสม) เมื่อตรวจสอบวาถูกตองแลวใหคลิกท่ีปุม ยืนยันการนำเขาขอมูล Timeline (กรอบสีแดง) 



 
๓๗ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

     ทำซ้ำจนครบทุกมาตรฐาน Timeline หากมีการนำเขาไมถูกตองจะตองนำเขาใหม โดยใหเลือกประเภท 

Timeline ท่ีตองการลบ จากน้ันคลิกท่ีปุม กดเพ่ือลบขอมูลนำเขา Timeline ในระบบ ระบบจะทำการลบขอมูลมาตรฐาน Timeline ท่ีนำเขา

ตามท่ีเลือกใน Dropdown List หรือหากตองการลบขอมูล Timeline ท่ีนำเขาท้ังหมด ใหคลิกท่ีปุมลูกศรชี้ลง(กรอบสีแดง) จะปรากฏตามภาพ

ดานลาง ใหคลิกท่ีกากบาทดานขาง(กรอบสีสม) เพ่ือไมเลือกประเภท Timeline จะปรากฏหนาจอตามภาพถัดไป หลังจากน้ันคลิกปุม กดเพ่ือ

ลบขอมูลนำเขา Timeline ในระบบ ระบบจะทำการลบมาตรฐาน Timeline ท่ีนำเขาท้ังหมดออกจากระบบ 

   

๔.๖.๓.๒ ต้ังคา Timeline กับ ข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง กบ.ทอ. 

   เปนหนาจอสำหรับตั้งคามาตรฐาน Timeline ในแตละปงบประมาณ ใหตรงกับการจัดกลุมขั้นตอนการจัดซื้อจัด

จางของ กบ.ทอ. ซึ่งตอนน้ีเปนการต้ังคาเหมือนกับปงบประมาณกอนหนาในแตละป โดยวิธีการตอนน้ีคือ คลิกท่ีปุม ต้ังคา Timeline กับข้ันตอน

รายงานของ กบ.ทอ.ตามปงบประมาณกอนหนา ในสวนของการเลือกแกไขหรือจัดกลุมจะมีการพัฒนาหนาจอสำหรับสวนน้ีเพ่ิมเติมในภายหลัง 

 

 

 



 
๓๘ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๔.๖.๔ ขอมูลผูใชงานในระบบ 

  ในหนาน้ีจะเปนการจัดการผูใชงานในระบบท้ังหมด โดยจะมีการแบงเมนูไว ๓ เมนูอันไดแก การเพ่ิมผูใชงาน การจดัการ

สิทธ์ิผูใชงาน และการจัดการสิทธ์ิในระบบ  

 

๔.๖.๔.๑ เพิ่มผูใชงาน 

   ระบบจะอางอิงชื่อและอีเมลผูใชงานในระบบจาก LDAP ของกองทัพอากาศ โดยเพียงแคกรอกขอมูลชื่อชั้นยศ 

หนวยงานและอีเมล ทอ. เขาในระบบ ระบบจะทำการตรวจเช็คกับ LDAP วามีบุคคลน้ีในระบบหรือไม หากไมมีจะไมสามารถเขาสูระบบได จะ

สามารถทำไดดังน้ี เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลผูใชงานระบบ>เพ่ิมผูใชงาน จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

   หากตองการเพ่ิมผูใชงานใหคลิกเลือกท่ีปุม New ท่ีหนาชื่อของผูใชงานใดก็ได จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

ใหกรอกขอมูลใหครบถวนแลวคลิก Update  

 



 
๓๙ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

   หากตองการแกไขผูใชงานใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของผูใชงานนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง แกไข

ขอมูลท่ีตองการแลวคลิก Update 

 

   หากตองการลบผูใชงานใหคลิกที ่ปุม Delete หนาชื่อของผู ใชงานนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพขนาดเล็ก

ดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 

 

๔.๖.๔.๒ จัดการสิทธ์ิผูเขาใชงาน 

   ในหนาน้ีจะใชกำหนดสิทธ์ิการเขาใชงานแตละหนาพรอมท้ังในสวนของเมนูการใชงาน โดยสามารถทำไดดังน้ี 

เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลผูใชงานระบบ>จัดการสิทธ์ิผูเขาใชงาน จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 



 
๔๐ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

หากตองการเพ่ิมผูใชงานใหคลิกเลือกท่ีปุม New ท่ีหนาชื่อของผูใชงานใดก็ได จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

ใหเลือกผูใชงานท่ีตองการในชองผูใชงานท่ีตองการใหสิทธ์ิ และใหเลือกสิทธ์ิการใชงานท่ีตองการในชองสิทธ์ิการใชงานระบบซึ่งจะมีอยู ๒ สิทธ์ิ

ในตอนน้ีคือสิทธ์ิผูดูแลระบบ(Admin) และสิทธ์ิผูบริหาร(Director) เลือกใหครบท้ังสองชองเสร็จแลวคลิก Update 

 

 

หากตองการแกไขสิทธิ์ผูใชงานใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของผูใชงานนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

แกไขขอมูลท่ีตองการแลวคลิกปุม Update 

 

หากตองการลบผูใชงานใหคลิกที่ปุม Delete หนาชื่อของผูใชงานนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพขนาดเล็ก

ดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 

 

๔.๖.๔.๓ จัดการสิทธ์ิในระบบ 

   หนาน้ีจะเปนการจัดการสิทธ์ิท่ีใชงานในระบบจะเปนการเพ่ิม แกไข หรือลบสิทธ์ิท่ีมีในระบบได โดยสามารถทำได

ดังน้ี เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลผูใชงานระบบ>จัดการสิทธ์ิในระบบ จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 



 
๔๑ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

 

หากตองการเพ่ิมสิทธ์ิในระบบใหคลิกเลือกท่ีปุม New ท่ีหนาชื่อของสิทธ์ิในระบบใดก็ได จะปรากฏหนาจอตาม

ภาพดานลาง ใหกรอกขอมูลใหครบถวนแลวคลิก Update 

 

หากตองการแกไขชื่อสิทธิ์ในระบบใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของสิทธิ์ในระบบนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพ

ดานลาง แกไขขอมูลท่ีตองการแลวคลิกปุม Update 

 

หากตองการลบสิทธิ์ในระบบใหคลิกที่ปุม Delete หนาชื่อของสิทธิ์ในระบบนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพ

ขนาดเล็กดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 

 

 

 

 

 



 
๔๒ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

๔.๖.๕ ขอมูลหนวยงานใน ทอ. 

  เปนหนาท่ีใชสำหรับเพ่ิมขอมูลหนวยงานกองทัพอากาศในระบบ เน่ืองจากในระบบ EPCS มีบางหนวยงานมีงานจัดซื้อจัด

จางในระบบโดยไมผานกรมหรือคลังใหญ และหากไมใสขอมูลไวจะทำใหระบบไมสามารถคำนวณหรือจัดกลุมงานจัดซื้อจดัจางใหตรงกับตน

สังกัดไดอยางถูกตอง โดยสามารถทำไดดังน้ี เลือกเมนูสิทธ์ิผูดูแลระบบ>ขอมูลหนวยงานใน ทอ. จะปรากฏหนาจอตามภาพดานลาง 

 

หากตองการหนวยงานในระบบใหคลิกเลือกที่ปุม New ที่หนาชื่อของหนวยงานใดก็ได จะปรากฏหนาจอตาม

ภาพดานลาง ใหกรอกขอมูลใหครบถวนแลวคลิก Update 

 



 
๔๓ คูมือการใชงานระบบติดตามงานจัดซื้อจัดจางกองทัพอากาศ สำหรับผูบริหาร 

หากตองการแกไขหนวยงานในระบบใหคลิกที่ปุม Edit หนาชื่อของหนวยงานนั้น จะปรากฏหนาจอตามภาพ

ดานลาง แกไขขอมูลท่ีตองการแลวคลิกปุม Update 

 

หากตองการลบหนวยงานระบบใหคลิกที่ปุม Delete หนาชื่อของหนวยงานนั้น จะปรากฏหนาตางปอบอัพ

ขนาดเล็กดานบนข้ึนมาตามภาพดานลาง หากตองการลบคลิกปุม OK หากไมตองการใหคลิกปุม Cancel 
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